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Syfte

Denna policy avser att skapa enhetliga och tydliga regler for hantering av foretagets ser-
vicebilar.

Denna policy omfattar alla anstdllda inom féretaget som anvander féretagets servicebilar.
Formdnsbilar omfattas ej av denna policy.

Foretaget forbehdller sig ratten att revidera villkoren i denna policy vid behov.

Servicebil
Servicebil dr ett behovsprovat arbetsredskap. Behovet styrs av aktuella arbetsuppgifter
och beviljas av ledningen och administreras av bilansvarig.

Skatteregler och elektronisk korjournal

Servicebil dr endast avsett for tjcnsteresor och dr darfor inte foremal for formdansbeskatt-
ning.

Foraren ansvarar sjdlv for att Skatteverkets regler for tjdnsteresor efterlevs.

Enligt Skatteverket far bilen anvandas privat vid max 10 tillfallen per ér och max 100 mil.
Alla privata resor skall pd forhand godkannas Magnus Nyqvist eller Andreas Nielsen. Det
dr foraren sjdalv som ansvarar for att ovanstdende villkor inte éverskrids.

Om foretaget upptdcker att foraren inte efterlever Skatteverkets regler for tjGnsteresor ar
foretaget skyldigt enligt lag att dra formdnsskatt for aktuell period.

For att verifiera att servicebilen endast brukas till tjansteresor skall kérjournal enligt Skat-
teverkets regler upprattas. Foretaget tillhandahdller elektroniska kérjournaler i servicebi-
larna som loggar samtliga resor via GPS for att pd anmodan frdn Skatteverket kunna
styrka att servicebilarna endast anvands till tjénsteresor. Mer information finns p& den som
tillhandahdller GPS-tjansten.

Den elektroniska korjournalen kan dven anvdandas for att optimera anvandandet av bilpar-
ken. Ex kan tjdnsten anvdndas for att identifiera vilka fordon som finns i ndrheten vid en
viss tidpunkt for att korta ner instdllelsetider. Tjansten kan dven anvdandas vid resursplane-
ring for att korta ner totala mangden koérstrdckor for att spara béde pengar och miljo.

Mer info finns under Skatteverkets regler.

Sdkerhet

Vid framférande av servicebilar tillhorande foretaget ska foraren inneha ett giltigt korkort
som kontrolleras vid anstdllning. Foraren ska folja samtliga trafikregler och lagar.

Foraren och samtliga passagerare ska anvanda bilbdlte vid fard. Foraren skall visa respekt
och hdnsyn till sina medtrafikanter. Som férare behdver man dven ha i Gtanke att man dar
foretagets ansikte utdt och agera utifrdn det.

Foraren far aldrig framféra fordon pdverkad av alkohol eller narkotika. Vid anvandande av
medicin ska man folja Idkarens ordination kopplad till framférande av fordon. Féraren ska
alltid anvanda handsfree, horsndcka eller liknande vid telefonerande under fard.
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Skoétsel och underhall

Foraren ansvarar sjalv for att fordonet dr i ett representativt och trafiksdkert skick. Bilen far
inte utsdattas for annat slitage dn det som kan anses vara normalt i férhdllande till tjdnste-
utdvningen. For att bevara vardet pd bilen samt undvika obehag och dar rokning férbjudet i
alla servicefordon tillhorande féretaget?

Vid bilbyte eller inlémning av fordon ska kupén och transportutrymmet vara stddat. Detta
kontrolleras och godkdnns av bilansvarig.

Foraren ansvarar for att service gors regelbundet i enlighet med bilens serviceintervall.

Det dr inte tilldtet att pd egen hand utféra en service eller reparation av bilar tillhérande fo-
retaget.

Bilen ska alltid Idmnas in till anvisad bilverkstad, detta for att undvika onddiga kostnader
samt person- och/eller fordonsskador.

Branslekort

Som servicebilsforare forses man med ett branslekort for I6pande underhdll av bilen. Kortet
far endast anvdndas for inkép av drivmedel, automattvdtt, samt bilprodukter.

Vid inkdp av bilprodukter skall kvitto Idmnas in till ekonomiavdelningen for bokforing. Kvit-

tot ldmnas in med ett meddelande ddr namnet pd féraren samt en beskrivning av vad som
har képts framgdr.

Exempel pa biltillbehor:
— Spolarvatska

— Avfettning

— Torkarblad

— Kylarvatska

— Motorolja

— L&sspray

— Ljuskallor

— Sakringar

Kontrollbesiktning

Foraren ansvarar for att bilen ar kontrollbesiktigad inom ratt besiktningsperiod. Samtliga
kontrollbesiktningar gors pd valfri bilprovning och féraren ansvarar for tidsbokning.
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Sommar- och vinterdack

Foraren dr den som hela tiden ansvarar for att dacken uppfyller lagstadgade krav for aktu-
ellt vaglag.

Detta innebar att foraren regelbundet skall kontrollera moénsterdjupet och vid behov kon-
takta bilansvarig for bestallning av nya dack. Féraren ansvarar aven for att boka tid for
déckbyte infér sommar- och vintersdsong. Déckbyte och forvaring gérs hos Orby Gummi.
Foraren ansvar for att dackskifte gors i ratt tid enligt lag och rddande vdglag.

Nycklar

Varje anstdlld som blir tilldelad en servicebil fdr i regel 1st nyckel, om inget annat ér over-
enskommet. Man ansvarar man for att forvara nyckel pé ett sdkert satt. Exempel pé vards-
|6s hantering av nyckeln dr att [dGmna den i servicebilen, [dmna nyckeln obevakad, férvara
nyckeln i sin privata bil eller férvara nyckeln I6st i fickan. Rekommendationen dr att nyckeln
aldrig Idmnas i bilen nar man inte sjalv ari.

Ovrigt
Eventuella betalningspdminnelser gallande utebliven betalning av kontrollavgifter (parke-

ringsboter) kommer att dras pd férarens 6n.

Vid forlust av korkort ska foraren meddela ndrmsta projektledare samt bilansvarig per om-
gdende. Bilansvarig ser till att bilen stalls till foretagets férfogande.

Ovningskérning med féretagets servicebilar ér forbjudet.

Frédgor angdende GPS, forsdkring, skadereglering, ddck, service-rep, tank-kort kontakta bi-
lansvarig.

Bilansvarig
Marie Nyqvist. Tel:0520-428060/070-595 85 93. Mail: Marie.nyqvist@hakab.nu
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